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Regulamin wstepu i przebywania rodzicow/ opiekunéw prawnych,
0sO0b upowaznionych i oséb trzecich w Szkole Podstawowej nr 12
im. Kornela Makuszynskiego w Siedlcach

§ 1

Postanowienia og6lne

Regulamin okresla zasady przebywania na terenie szkoty rodzicow/prawnych opiekunow,
0sOb upowaznionych oraz osob trzecich.

Celem wprowadzenia REGULAMINU jest zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidow
1 pracownikow szkoly oraz eliminowanie zagrozen.

Do przestrzegania regulaminu zobowiazuje si¢ nauczycieli, pracownikéw szkoty, rodzicow
1 prawnych opiekunéw ucznidéw oraz osoby trzecie.

Dyrektor oraz wszyscy pracownicy szkoty maja prawo i obowigzek monitorowa¢ obecnosé
rodzicéw/opiekundéw oraz osob trzecich w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

Osobami odpowiedzialnymi za kontrolg wej$¢ i nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu
jest dyrektor szkoty i wicedyrektorzy.

W Regulaminie okreslenie Szkota Podstawowa Nr 12 im. Kornela Makuszynskiego
w Siedlcach jest okreslana skrotem SZKOLA.

Pojeciem UCZEN okresla sie ucznia szkoly zapisanego w Ewidencji Uczniéw i realizujacego
obowiazek szkolny w szkole.

W Regulaminie pojeciem PRACOWNIK SZKOLY okresla si¢ osobg zatrudniong w szkole
na stanowisku pedagogicznym, administracyjnym i obshugi.

W Regulaminie pojeciem RODZIC/OPIEKUN okresla si¢ osobg posiadajacg prawa
rodzicielskie/opiekuncze nad uczniem, uprawniong do wspotpracy i kontaktu ze szkota
w sprawach opieki i wychowania dziecka.

W Regulaminie pojeciem OSOBA UPOWAZNIONA okresla sie osobe upowazniong przez
rodzicéw/prawnych opiekunow do przyprowadzania i odbioru dziecka.

W Regulaminie pojeciem OSOBA TRZECIA okresla si¢ osobg dorosta niebedaca uczniem,
rodzicem/opiekunem, pracownikiem szkoty, przebywajaca na terenie szkoly w celu
zalatwienia sprawy lub uczestniczaca w spotkaniach, uroczystosciach i wydarzeniach
odbywajacych si¢ na terenie szkoty.

Pod pojeciem TEREN SZKOLY okresla si¢ wszystkie pomieszczenia znajdujgce si¢
w budynku szkoly przy ulicy Unitow Podlaskich 16 w Siedlcach.

Pod pojeciem STREFA DLA RODZICOW okre$la si¢ miejsce przed drzwiami wyjsciowymi
odznaczone z61tg linig oraz szatni¢ szkolna.

Integralng czgécig systemu sprawnego funkcjonowania szkoly oraz zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoly sa takze: monitoring wizyjny, karty
identyfikacyjne ucznia, karty identyfikacyjne pracownikow szkoty, aktywne dyzury
nauczycielskie, dzialania opiekuncze nauczycieli i wychowawcow, programy, dziatania
1 akcje zwigzane z bezpieczenstwem.



§2

Zasady komunikacji 1 przebywania na terenie szkoty rodzicow/ opiekunow
prawnych, oséb upowaznionych 1 0séb trzecich

Sekretariat szkoty czynny jest w godz. 8.00 — 16.00, $wietlica 7.00 — 17.00. Zajecia
lekcyjne 1 pozalekcyjne odbywaja si¢ do godz.17.00. W tym czasie na terenie szkoty
przebywaja pracownicy szkoty, nauczyciele 1 specjaliSci oraz uczniowie. Po godzinie
17.00 na terenie szkoty mogg przebywac jedynie uprawnieni do tego pracownicy szkoty
oraz osoby wynajmujgce pomieszczenia 1 obiekty sportowe. Wyjatek stanowig dni,
w ktorych odbywaja si¢ zebrania 1 wydarzenia szkolne.

Rodzice kontaktuja si¢ z dyrektorem, wychowawcami, nauczycielami, specjalistami
telefonicznie oraz poprzez dziennik elektroniczny VULCAN.

Rodzice majg prawo do spotkan z wychowawcami, nauczycielami, specjalistami podczas
zaplanowanych zebran.

Rodzice maja prawo do indywidualnych kontaktow z wychowawcami, nauczycielami,
specjalistami w ramach pierwszych czwartkéw miesigca.

Rodzice/ prawni opiekunowie, ktorzy chcg dodatkowo spotka¢ si¢ z pracownikiem szkoty,
wychowawcg, nauczycielem, dyrektorem szkolty, umawiajg si¢ na takie spotkanie
telefonicznie lub poprzez dziennik elektroniczny.

Nauczyciele i specjalisci spotykaja si¢ z interesantami przy drzwiach wejsciowych, po czym
udaja si¢ na miejsce spotkania.

W przypadku koniecznosci zatatwienia  sprawy w sekretariacie, rodzice/ prawni
opiekunowie, osoby upowaznione i osoby trzecie podaja pracownikowi obstugi cel wizyty.

Pracownicy shuzb publicznych, organu prowadzacego i nadzorujgcego szkot¢ nie musza
umawia¢ spotkania.

Osoby wchodzace i przebywajace na terenie szkoty nie moga swoim zachowaniem zaklocac
lub uniemozliwia¢ toku pracy szkoty zarowno w odniesieniu do czynnosci stuzbowych
wykonywanych przez pracownikow szkoty, jak tez pracy uczniow na zajeciach dydaktyczno
— wychowawczych i opiekunczych.
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§3

Zasady przyprowadzania i odbierania uczniow

Rodzice/opiekunowie, osoby upowaznione przyprowadzajg uczniéw zgodnie z planem zajgé
do wejscia gtdéwnego szkoty.

Uczniowie samodzielnie wchodza do szkoly. Przy wejsciu rejestruja swoje przybycie
w systemie LOCA poprzez zblizenie identyfikatora do czytnika.

Jesli jest to konieczne, rodzice/ prawni opiekunowie, osoby upowaznione do odbioru uczniow
kl. I -1III, moga przebywaé¢ w ,strefie dla rodzica”.

W okresie adaptacyjnym trwajacym do 30 wrze$nia kazdego roku szkolnego, rodzice/prawni
opiekunowie przyprowadzajg ucznidow kl. I do szatni szkolnej. Z szatni uczniowie odbierani
sg przez wychowawcow klas lub nauczycieli realizujacych pierwsze zajecia. Po odebraniu
dzieci rodzice majg obowigzek opuscic teren szkoty.

Przed rozpoczeciem zaje¢ opieka nad uczniami sprawowana jest od godz.7.30 przez
nauczycieli pelnigcych dyzur w szatni 1 na szkolnym korytarzu. Pracownik szkoty przebywa
w szatni od godz. 6.45.

Rodzice/ opiekunowie prawni, osoby upowaznione, przyprowadzajacy uczniéw edukacji
wczesnoszkolnej do §wietlicy, do godz. 7.30 przekazuja dzieci bezposrednio nauczycielowi
swietlicy. Dzieci klas I rowniez przekazywane sa bezposrednio nauczycielowi swietlicy.
Uczniowie kl. IT 1 III po godz. 7.30 udaja si¢ do swietlicy samodzielnie.

Uczniowie edukacji wczesnoszkolne;j:

1) Uczeszczajacy do swietlicy szkolnej pod opieka nauczyciela udajg si¢ na obiad do
stotdwki szkolnej, a nastgpnie odprowadzani sg do $wietlicy szkolne;.

2) Uczniowie kl. 1 nieuczgszczajacy do $wietlicy przekazywani sa pod opieke
rodzicéw/opiekunéw prawnych/oséb upowaznionych.

3) Zazgoda rodzicow mogg samodzielnie opusci¢ szkotg.

Rodzice/ prawni opiekunowie, osoby upowaznione oczekuja na dzieci przed drzwiami
wejsciowymi lub w strefie dla rodzica.

Rodzice/opiekunowie, osoby upowaznione, odbierajacy dzieci ze $wietlicy, wywotuja je
przez videodomofon i oczekuja przed wejsciem do szkoty lub w strefie dla rodzica.

Uczniowie klas 1 przekazywani sa przez nauczycieli $wietlicy bezposrednio
rodzicom/opiekunom, osobom upowaznionym.
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O koniecznosci wcezesniejszego odebrania dziecka ze szkoly rodzice/prawni opiekunowie
informuja wychowawcow przez dziennik VULCAN.

Uczniowie edukacji wczesnoszkolnej odbierani sg przez rodzicow, prawnych opiekundéw oraz
osoby upowaznione bezposrednio z sali lekcyjne;.

Uczniowie kl. IV — VIII otrzymuja od wychowawcy pisemng informacj¢ o zwolnieniu
z lekcji. Po okazaniu informacji osobie pracujacej w szatni, ubierajg si¢ i opuszczajg szkote
lub oczekuja na rodzicow/opiekunéw prawnych w strefie dla rodzica.

W sytuacjach naglych rodzice/ prawni opiekunowie, osoby upowaznione zglaszaja problem
pracownikowi szkoty, ktéry przekazuje informacje wicedyrektorowi. Po otrzymaniu
pozwolenia rodzice uczniow kl. I — III odbieraja dzieci bezposrednio z sali lekcyjnej, a na
uczniow kl. IV — VIII oczekuja w ,,strefie dla rodzicow™.

W przypadku konieczno$ci dostarczenia dziecku zapomnianych rzeczy (z wyjatkiem
lekarstw), rodzice przekazujga je pracownikowi szkoly, ktory niezwlocznie przekazuje
dziecku.

§ 4

Postanowienia koncowe

W przypadku odmowy podania przez rodzica/opiekuna lub goscia celu i charakteru wizyty
pracownik portierni informuje dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

W przypadku gdy rodzic/opiekun, osoba upowazniona lub osoba trzecia odmawia
podporzadkowania si¢ regulaminowi lub tez swoim zachowaniem zakldca prace szkoty lub
poczucie bezpieczenstwa ucznidow 1 pracownikéw, pracownik szkoty ma obowigzek
poinformowania o tym dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

Regulamin zostat pozytywnie zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng i Rad¢ Rodzicow.

Regulamin obowigzuje od dnia 02.02. 2026 .



